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Pivot töflur er eitt af þeim tækjum sem Excel hefur upp á bjóða. Tækið býður upp á 
marga möguleika varðandi framsetningu gagna. 
 
Velja úr pivot töflu 
Með því að ýta á tiltekinn flipa er hægt að velja þá liði sem maður vill sjá t.d. ef ýtt er 
á flipann “Sveitarfélög” getur maður valið tiltekin sveitarfélög: 
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Einnig ef ýtt er á flipann “Ár” getur maður valið tiltekið ár: 
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Með sama hætti er svo hægt að nota flipann “Hluti” til að velja sveitarsjóðinn (A-
hluti) eða samantekinn reikningsskil (All): 
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Breyta Pivot töflu 
Hægt er að breyta framsetningu taflanna með því færa til kubbana. Með því að setja 
músina á  kubbinn “Sveitarfélag” og draga hann upp, þá leggjast allar tölurnar saman 
og myndin lítur þá svona út: 
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Síðan er t.d. hægt að draga kubbinn “Ár” niður (setja hann efst í töfluna þar sem 
sveitarfélagskubburinn var ) og þá lýtur myndin svona út: 
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Svo er hægt að velja eitt og eitt sveitarfélag fyrir þessi ár: 
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Hægri músatakkinn 
Með því að vera með músina yfir töflunni og hægri smella á birtast ýmsir 
valmöguleikar sem tengjast útliti töflunnar (format,  hide,  layout, ofl.) : 
 
 

 
 
 
 
 
 
Vista skjal 
Þægilegast er að vista excel skjalið niður á tölvuna (Save as...) svo hægt sé að nýta 
aðra eiginleika sem excel hefur upp á að bjóða. 
 
 
 


